Regulamento de Funcionamento e Gestédo dos Refeitér  ios
Escolares

[

Municipio

Nota Introdutodria

Com este regulamento pretende-se sistematizar um conjunto de normas que
disciplinam uma matéria tdo importante como é o funcionamento e gestdo dos
refeitdrios, que fornecem as refeicdes as criancas e alunos da educagdo pré-escolar

(EPE) e 12 Ciclo do Ensino Basico, do nosso concelho.

Os refeitdrios escolares apresentam uma vertente social, para os seus
utilizadores: permitem o fornecimento de uma refeicdo equilibrada; possibilitam uma
certa justica social (com o fornecimento de uma refeicdo quente e a horas, com
qualidade e quantidade adequada, para cada aluno); evitam deslocacdes a casa para o
almocgo e motivam os alunos de menores recursos a frequentar a escola. Os refeitorios
escolares vém-se revelando cada vez mais, um bem social para os seus utilizadores,
permitindo combater quer o insucesso quer o absentismo escolares. Por isso, os
refeitdrios escolares funcionam com a lotacdo maxima, de modo a fornecer o maior

numero possivel de almocos.

Em conformidade com o disposto nos artigos 23.2 n.2 2, d) e 33.2 n.2 1, hh) da
Lei 75/2013 de 12 de Setembro é atribuicdo dos Municipios a Educag¢do, sendo em
especial da sua responsabilidade a gestdo dos refeitorios escolares dos

estabelecimentos de educacdo Pré-escolar e do 12 Ciclo do Ensino Basico.

Na sequéncia do disposto no Decreto — Lei 144/2008 de 28 de Julho, no seu
artigo 2.2 n.12 b), foram transferidas para os Municipios as competéncias de

componente de apoio a familia designadamente o fornecimento de refei¢Ges.
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Importa, por isso, regulamentar as condicdes gerais de funcionamento do servico de
fornecimento de refeicGes escolares aos alunos do ensino pré-escolar e do primeiro

ciclo do ensino basico.

Neste sentido, no uso da competéncia prevista pelos artigos 112.2, n.2 8 e 241.2 da
Constituicdo da Republica Portuguesa, em conformidade com o preceituado na alinea
d) do n.2 2 do arrigo 23.2,na alinea k) do n.2 1 do art.2 33.2 e na alinea g) do n.2 1 do
artigo 25.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, a Camara Municipal de Arganil, em
sua reunido ordindria realizada a 18 de fevereiro de 2014, deliberou, por unanimidade,
aprovar o “Projeto Regulamento do Funcionamento e Gestdo dos Refeitorios
Escolares”, tendo o mesmo sido submetido a consulta publica por um prazo de 30 dias,
de acordo com o preceituado no artigo 118.2 do C. P. A,, sem que o mesmo tivesse
sido objeto de quaisquer sugestées, pelo que, decorrido aquele prazo, foi aprovado em
sessao ordindria de Camara de 1 de abril de 2014, e posteriormente pela Assembleia

Municipal em 25 de abril de 2014.

Artigo 1°
Objeto

1. O presente regulamento visa definir as normas de funcionamento e gestao dos
refeitdrios escolares, dos estabelecimentos de educacdo e ensino da educacgao

pré-escolar e 12 ciclo do ensino basico, sitos no Concelho de Arganil

2. Os refeitorios escolares, referidos no niumero anterior, constituem um servico
de acdo social escolar destinado a assegurar as criancas e alunos dos
estabelecimentos de educacdo e ensino da educacdo pré-escolar e 12 ciclo do
ensino bdsico, uma alimentagao correta e equilibrada, em ambiente condigno,

complementando com a func¢do educativa da escola.

3. Os refeitérios escolares sdo espacos devidamente enquadrados nos
estabelecimentos de educacdo e ensino da educac¢do pré-escolar e de 12 ciclo

do ensino basico, identificados no Anexo | do presente regulamento.
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Artigo 2°
Gestao dos Refeitorios

1. A gestdo dos refeitdrios escolares é da competéncia do Presidente da Camara
Municipal de Arganil ou do Vereador com competéncia no pelouro da
Educacdo, em colaboracdo com os estabelecimentos de educacdo da rede
publica, no dmbito da acdo social escolar com a correspondente gestdo dos

refeitdrios e comparticipacdo nos encargos com a alimentacao.

2. No inicio de cada ano letivo é fixado pelo Presidente da Camara Municipal ou
por Vereador com competéncia no pelouro da Educacdo, o numero de
refeitdrios escolares que se mantém em funcionamento e sdo identificados os

estabelecimentos de educacao e ensino servidos pelos mesmos.

3. A disponibilizacdo do servico de refeicdes pode resultar de uma cooperacao

entre o Municipio de Arganil e entidades prestadoras do servico em causa.

4. Nos casos em que o servico de refeigdes é assegurado por empresa prestadora
de servigos, devera a mesma cumprir as regras de rece¢ao e armazenamento
dos alimentos e ainda as regras de preparacdo, confecdo e distribuicdo das

refeicdes.

5. E igualmente da responsabilidade da empresa prestadora do servico
estabelecer um plano das operagdes de limpeza e desinfe¢do, o qual devera
contemplar os produtos a utilizar em cada operagdo, bem como a sua

periodicidade.

Artigo 3°

Controle dos Refeitorios
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1. O Presidente da Camara Municipal ou o Vereador responsavel pelo pelouro da

Educacdo definird, anualmente, em cada estabelecimento de educacdo e

ensino, o trabalhador responsavel pelo controle das refei¢des.
1- O trabalhador responsavel pelo controle das refeigdes deve:
a. Controlar o acesso das criancgas e alunos ao refeitério escolar;

b. Remeter a unidade organica responsavel pela area da Educacdo um

mapa mensal onde conste:
i. O nome dos alunos que frequentaram o refeitério por dia;
ii. O total das refei¢cdes servidas por dia;

c. Informar o Coordenador de Escola, no inicio de cada ano letivo ou
imediatamente apds alguma alteragdo, do nome das criangas e alunos

gue estdo autorizados a frequentar os refeitdrios escolares;

d. Confirmar os mapas de verificacdo de execugdo do servico de confecado

e fornecimento de refeicGes escolares;
e. Entregar os montantes cobrados, ou logo que atinja o valor de 300,00€;

f. Os montantes a entregar poderdo ser depositados em conta do
Municipio a indicar pelo Sr. Presidente da Camara Municipal ou o

Vereador responsdavel pelo Pelouro da Educacao;

g. Enviar mensalmente listagem com identificacdo e presenca dos alunos e

montantes dos valores recebidos.

h. Proceder ao levantamento de débitos e remeter ao gabinete de

Educacao.

Artigo 4°

Utilizadores
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1. Os refeitorios escolares identificados no Anexo | do presente Regulamento,

podem ser utilizados:

a. Pelas criancgas e alunos do estabelecimento de educacdo e ensino no qual se

integram;

b. Pelo pessoal docente e ndo docente que integram o estabelecimento de

educagao e ensino;

c. Pelas criancas e alunos, pessoal docente e ndo docente de outros
estabelecimentos de ensino, desde que tal ndo prejudique a utilizagdo por
parte dos alunos/criancas e desde que os meios humanos e a sua
capacidade o permitam, mediante, despacho do Presidente da Camara

Municipal ou do Vereador com competéncia no pelouro da Educacao.

Artigo 5°
Horario e periodos de funcionamento

1. As refeicbes escolares sdo servidas as criancas e alunos, durante o ano letivo,
em todos os dias Uteis da semana, no periodo compreendido entre as 12h e as

14h.

2. Durante as interrupgoes letivas e férias escolares, no ambito da Componente
de Apoio a Familia, sdo servidas as criangas e alunos no horario referido no

numero anterior.

3. Nos refeitorios poderdo ser servidos lanches em situagGes a definir pelo
Presidente do Municipio de Arganil ou pelo Vereador com competéncia no

pelouro da Educacao.

4. Os refeitorios escolares estao encerrados no més de Agosto.
Artigo 6°

Regras de Utilizagao
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2.

3.

a)

b)

c)

2.

Municipio
S6 é permitida a utilizacdo dos refeitdrios pelas criancas e alunos que tenham

efetuado o pagamento da mensalidade.

As criancas e os alunos que utilizam os refeitérios devem neles entrar de forma
ordeira, ocupar os lugares de acordo com as indicacdes do pessoal nao

docente, de modo a promover um ambiente calmo ao longo da refeicao.

A supervisdo diaria do servico de refeicdo é da responsabilidade da Camara
Municipal, em colaboracdo com a Diretora do Agrupamento de Escolas,

devendo qualquer reclamacdo ser comunicada ao Coordenador de Escola.
Artigo 7.°

Medidas Educativas Corretivas e Sancionatorias

O aluno que perturbe o funcionamento dos refeitérios fica sujeito a aplicacdo

das seguintes medidas educativas disciplinares:

Os elementos que se encontrem a vigiar os Refeitérios Escolares deverao
advertir o aluno quando o seu comportamento nao for correto;

Em caso de situagdes mais gravosas (atirar comida ou agua, agredir colegas,
gritar ou desrespeitar os adultos) deverdo participar por escrito a Educadora ou
ao Professor Titular de turma que comunicara a situacdo ao Encarregado de
Educacao;

Trés participacdes implicardo procedimento disciplinar.

A adverténcia ao aluno consiste na chamada de atencdo pelos elementos que
se encontrem a apoiar os Refeitérios Escolares, a fim de promover a sua
motivacdo e responsabilizacdo no cumprimento dos deveres.

A adverténcia comunicada ao Encarregado de Educacdo, na caderneta do
aluno, ocorrerd quando a gravidade do comportamento o justifique e quando
se reconhecerem beneficios na intervengdo do mesmo na resolugdao do

problema.
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Artigo 8°
Ementas

1. AsrefeicOes servidas nos refeitérios escolares devem obedecer as necessidades
nutricionais das criangas e assegurar o cumprimento das regras de seguranca

alimentar e de uma alimentacdo saudavel, variada e equilibrada.

2. Em situacbes excecionais e devidamente comprovadas por documento médico
apresentado junto do gabinete de Educacdo, podem ser confecionadas
refeicdes adaptadas ao regime alimentar da crianca ou aluno, ou pessoal

docente e ndo docente.
3. As ementas devem ser compostas por:

I. Sopa;

I. Prato de peixe ou carne e respetivos acompanhamentos;
Nl. Agua;

IV. P3o embalado;

V. Sobremesa, iogurte ou fruta.

4. O consumo de bebidas alcodlicas é expressamente proibido nos refeitdrios

escolares.
Artigo 9°
Publicitacdo das Ementas

1. A ementa mensal é validada e publicitada no sitio da Internet do Municipio com
antecedéncia minima de cinco dias uteis relativamente ao primeiro dia util do

més em que serdo servidas refeicdes escolares.
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2. A ementa semanal serd afixada em cada refeitdrio escolar no inicio de cada

semana e sera utilizada a mesma ementa em todos os refeitorios.

1.

4.

Artigo 10°

Inscricdo para RefeicOes

A confirmagdo/oficializacdo da inscricdo no servico de refei¢cBes escolares é
obrigatéria, sendo efetuada nos servicos do Balcdo Unico do Municipio de
Arganil.

A oficializacdo/confirmacdo da inscricdo é efetuada até ao dia 15 de junho
de cada ano civil, mediante a apresentacdo de formulario proprio cedido
pelo Municipio de Arganil, o qual deve ser acompanhado da seguinte
documentacao:

a) fotocdpia do BI/CC do encarregado de educacgdo e do aluno;

b) fotocopia do NIF do encarregado de educacdo (no caso de ndo ser
portador de cartdo de cidadao)

c) nota de liquidacdo de IRS e abono de familia, assim como outro

comprovativo dos rendimentos relativos ao ano civil anterior.

Sem prejuizo do previsto no n.2 anterior, a inscricdo no servico de refei¢cdes
pode ser formalizada a qualquer momento do ano letivo, devendo para tal
o encarregado de educacdo dirigir-se aos servicos do Balcdo Unico do
Municipio de Arganil, apresentando o formulario e os documentos
indicados no n.2 anterior.

A inscricdo no servico de refeicbes pode ser realizada para todos os dias
Uteis da semana ou apenas em alguns dias, devendo essa intencdo ser
manifestada por escrito pelo encarregado de educacdao no formuldrio

proprio de inscrigdo.
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Artigo 11.°

AlteracOes a inscricdo ou cancelamento definitivo d as

refeicoes

Qualquer alteracdo na inscricdo no servico de refeicdes ou cancelamento definitivo da

mesma, devera ser formalizada, por escrito, pelo encarregado de educacdo, junto do

Balcdo Unico do Municipio de Arganil , com 3 dias Uteis de antecedéncia sob pena das

refeicOes serem faturadas.

Artigo 12.°

Cancelamento pontual de refei¢gGes; Faltas

1. O encarregado de educacdo poderd proceder ao cancelamento pontual de

1.

refei¢cdes, devendo informar o Gabinete de Educacdo ou o Estabelecimento de
Ensino até as 9h30 m do proprio dia.

O ndo cancelamento da refeicdo referido no numero anterior tem como
consequéncia direta o pagamento da respetiva refeicao.

Sempre que seja previsivel a ndo utilizacdo por parte do estudante do servico
de refeicOes (designadamente por auséncia ou impedimento), deverd o
encarregado de educacdo informar por escrito o Servico de Educa¢do do
Municipio, com a antecedéncia minima de 5 dias Uteis, indicando a data de

inicio e de término do periodo em que a crianca estard ausente.

Artigo 13°
Preco das Refeicbes

O preco de venda das refeicdes das criancas e alunos é o estabelecido no

Despacho exarado pelo membro do Governo responsavel pela area da
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Educacdo e proferido nos termos do disposto do artigo 20.2 do Decreto-Lei

55/2009 de 2 de Margo, ou em legislacdo que lhe suceda.

2. O preco das refeicOes a fornecer a utentes ndo estudantes, designadamente a
pessoal docente ou ndo docente, é o correspondente ao fixado para os
refeitdrios dos servicos e organismo da Administracdo Publica, nos termos do
disposto no artigo 8.2 do Decreto-Lei 57-B784 de 20 de Fevereiro ou de

legislacdo que lhe suceda.

Artigo 14°
Comparticipacdo Econémica

1. Os auxilios econdmicos relativos as refeicdes escolares sdao concedidos as
criangas que frequentam o ensino pré-Escolar e os alunos do 12 ciclo do ensino
basico, pertencentes a agregados familiares cuja condicdo socio-econdmica ndo

Ihes permita suportar, no todo ou em parte, os encargos com a alimentacao.

2. Para efeitos de comparticipacdo nos encargos decorrentes das refeicoes
escolares, as criangas referidas no numero anterior sdao enquadradas em dois
escaldes, A e B, que correspondem respectivamente ao escaldo um e dois de

beneficio da acc¢do social escolar.

3. A recusa ou ndo apresentacdo atempada dos documentos necessdrios e
exigidos para determinagao do escalao a aplicar, determinara a aplicagao do
escaldo mais elevado (nota: em alternativa, poderd ndo ser efetivado o servico

de refeicOes, ndo gozando o aluno desse servico).

4. As criangas beneficidarias da comparticipacdo referida no numero anterior
constam de listagens divulgadas junto dos estabelecimentos de educacdo e

ensino.

10



Municipii

Regulamento Municipal dos Refeitdrios Escolares /= )

Artigo 15.°

AccOes complementares

1. O Gabinete de Educacdo do Municipio de Arganil devera, em caso de duvida,
sobre os rendimentos, desenvolver as diligéncias complementares que
considere adequadas ao apuramento da situacdo socioecondmica do agregado

familiar do aluno.

2. Se no decurso das diligéncias referidas no nimero anterior, forem detetadas
irregularidades, nomeadamente, falsas declara¢des, o Presidente da Camara
Municipal ou Vereador com o Pelouro da Educacdo podera proferir despacho

de ndo atribui¢ao ou de suspensao da concessao da comparticipagao.
Artigo 16.°

Regras de pagamento

1. O pagamento da mensalidade é feito no prazo de 15 dias contado a partir da
rececdo da fatura/recibo que é remetida para os encarregados de educacdo
pelo Gabinete de Educagdo do Municipio de Arganil.

2. O pagamento da fatura poderd ser efetuado através de um dos seguintes
modos:

i. Ao balcdo da tesouraria do Municipio de Arganil;

ii. Por transferéncia bancdria, indicando sempre o numero da fatura em

causa, através do NIB 0035 0105 00000001730 54;
ii. Nas instalagdes do Centro Escolar/ Escola através de colaborador deste

Municipio.

3. Os pagamentos efetuados depois do prazo referido no nimero um do presente

artigo, sofrerdo um agravamento de 10% sobre o valor total em divida.

4. Nos casos de atraso na liquidacdo da mensalidade por mais de 30 dias, os

servicos municipais competentes procederdo a emissao de um aviso dirigido ao

11
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encarregado de educacdo, através de correio registado, a fim daquele

regularizar a situacdo, no prazo de 15 dias Uteis a contar da data da rececdo da

notificagao.

5. Caso a divida permanega apds o término prazo de pagamento constante no
aviso referido no numero anterior, havera lugar a suspensdo imediata do
fornecimento de refeicGes até regularizacdo do pagamento, sendo o processo

remetido para cobranca coerciva através de execucdo fiscal.

6. A suspensdo mencionada no numero anterior sera comunicada ao encarregado

de educacdo, através de correio registado.
Artigo 17.°

Encarregados de educacao

1. E da competéncia dos Encarregados de Educacéo:

a) Proceder a inscricdo do aluno no Servico de Refeicbes;

b) Informar o Gabinete de Educa¢do do Municipio de Arganil de qualquer alteracdo dos
dados constantes da inscricdo do aluno, nomeadamente, morada e contactos
telefdnicos.

c) Proceder a liquida¢do das mensalidades dentro do prazo estipulado.

d) Dar cumprimento ao estipulado no presente regulamento naquilo que a si respeita;
e) Assegurar que o seu educando tem conhecimento e cumpre as regras de utilizacdo
do refeitdrio escolar constantes no artigo 13.2 do presente regulamento.

2. S3o direitos dos Encarregados de Educacao:

a) Ter conhecimento antecipado da ementa.

b) Apresentar reclamacdo, por escrito dirigida ao Gabinete de Educacdo do Municipio
de Arganil sobre qualquer assunto relacionado com a prestagdo do servigo de

refei¢des, incluindo pagamentos devidos por essa prestacao.

12
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Artigo 18°
Regras de Higiene

1. Cabe ao trabalhador responsavel pelo controlo, garantir que o pessoal afeto
aos refeitérios cumpre escrupulosamente todas as regras de higiene e
seguranca alimentar em todas as etapas de rece¢do, armazenamento,
preparacao, confecdo e distribuicdo dos alimentos, previstas na legislacio em

vigor.

2. Deve existir um programa adequado das operagdes de limpeza e desinfecdo,
tendo em conta a escolha correta dos produtos a utilizar em cada operacao,

bem como a sua periodicidade.

3. E proibida a venda, cedéncia ou doacdo dos restos das cantinas escolares para

alimentacdo animal.
Artigo 19°
Duvidas e Omissdes

As duvidas e os casos omissos suscitados na interpretacdo e aplicacdo do
presente regulamento que ndo possam ser resolvidos com recurso aos critérios legais
de interpretacdo e integracdo de lacunas, sdo submetidos a decisdo da Camara

Municipal.
Artigo 20°

Entrada em Vigor

1. O presente regulamento entrard em vigor no dia seguinte a sua publicacdo
nos termos legais.

2. O presente Regulamento deve ser publicitado nos estabelecimentos de
educacdo e ensino da educacdo pré-escolar e do 12 ciclo do ensino basico e

nos refeitdrios escolares.

13
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Anexo |

Localizacao dos Refeitorios e Escolas Servidas

1. Refeitério do Centro Escolar de Arganil serve:
a) Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Arganil
b) Jardim de Infancia de Arganil

c) Centro de Actividades de Tempos Livres (CATL) e Actividades de Animacdo e
Apoio a Familia (AAAF) geridos pela Santa Casa da Misericérdia de Arganil,

nos periodos de interrupgoes letivas e férias escolares.
2. Refeitdrio do Centro Escolar de Sao Martinho da Cortiga serve:
a) Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Sdo Martinho da Cortica
b) Jardim de Infancia de S3o Martinho da Cortica

c) CATL gerido pela Casa do Povo de Sdo Martinho da Cortica e AAAF geridas

pela Camara Municipal de Arganil.
3. Refeitdrio do Centro Escolar de Coja serve:
a) Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Cdja
b) Jardim de Infancia de Coja
c) AAAF geridas pela Camara Municipal de Arganil
4. Refeitério da Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Pombeiro da Beira serve:
a) Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Pombeiro da Beira

b) Jardim de Infancia de Pombeiro da Beira

14
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5.

8.

Municipii
c) CATL gerido pela Junta de Freguesia de Pombeiro da Beira e AAAF geridas pela

Camara Municipal de Arganil

Refeitorio da Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Pomares serve:

a) Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Pomares

b) Jardim de Infancia de Pomares

c) AAAF geridas pela Camara Municipal de Arganil

Refeitorio da Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Sarzedo serve:

a) Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Sarzedo

b) Jardim de Infancia de Sarzedo

c) AAAF geridas pelo Centro Social e Paroquial do Sarzedo

Centro Social e Paroquial do Sarzedo

a) Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Sarzedo

Assisténcia Folquense

a) Escola do 12 Ciclo do Ensino Basico de Folques

b) Jardim de Infancia de Folques

c) AAAF geridas pela Cdmara Municipal de Arganil
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