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Urbanizacdo e Edificacdo — Normas para entrega em
formato digital (E-paper)
Luis Paulo Carreira Fonseca Costa, Presidente da Camara Municipal de Arganil

Torna publico que, em reuniso de Camara, realizada a 21 de agosto de dois mil e
dezoito, foi deliberado por unanimidade, aprovar as normas para arececdo e tramitacdo
dos processos de urbanismo em formato digital. O Municipio de Arganil procedeu 3
implementacido do E-paper, uma ferramenta de modernizag¢do administrativa aplicada
ao Processo de Licenciamento de Obras Particulares, de forma a complementar as
aplicagbes de Gestio de Processos Urbanos e Gestio Documental ja existentes. Esta
solugdo de gestio de Papel Digital visa a desmaterializacio de todos os documentos
entregues pelos municipes, requerentes e projetistas, contribuindo para o aumento de
qualidade, eficiéncia rigor e transparéncia no servigo prestado aos cidad3os.

~

e caracteristicas a que devem obedecer os documentos a entregar em formato digital,
de acordo com as especificagdes técnicas su bjacentes 3 aplicagdo informética (e-paper).

A rececdo dos processos de urbanismo em formato digital tem um periodo transitério,
passando a ser obrigatéria a entrega dos processos em formato digital, de acordo com
as especificagdes abaixo mencionadas.

ESPECIFICACOES DOS ELEMENTOS INSTRUTORIOS A ENTREGAR EM FORMATO
DIGITAL

1. Todos os elementos de um processo/requerimento deverdo ser entregues em
formato digital e autenticados através de assinatura digital qualificada, por exemplo do
cartao de cidad3o.

2. Acadaelemento obrigatério na instrucio de um processo/requerimento devers
corresponder um ficheiro.

3. Os ficheiros deverio ser apresentados em suporte digital (CD/DVD/PenDrive)
e gravados numa Unica diretoria para simplificar o processo de leitura.

4. As pecas escritas deverdo ser entregues em formato PDF/A, por ser este o
formato que garante o arquivo de longa durac3o de documentos eletrénicos.

5. Aspegas desenhadas deverio ser entregues em formato DWFx, que € a evolugdo
do formato DWF que suporta a assinatura digital.

6. Cada ficheiro n3o deve Ocupar mais do que 500KB em média. O conjunto dos
ficheiros submetidos n3o devera Ocupar mais do que 30MB.

7. A primeira folha de qualquer ficheiro DWFx devera ser uma folha de indice,
identificando todas as paginas que comp&em o ficheiro. Este indice pode ser criado em
qualquer programa de texto e “impresso” para DWFx usando O driver gratuito DWF
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Municipio

8 A dltima folha dos ficheiros DWFx, devera conter uma lista de standards,
nomeadamente a listagem de todos os nomes de layers com as respetivas descrigoes.

9. Todas as folhas contidas num ficheiro DWFx deverdo ser criadas com o
formato/escala igual ao de impress&o. Por exemplo, um desenho que seria impresso em
A1l devera passar a DWFx com 0 mesmo formato/escala.

10. A unidade utilizada deve ser o metro, com precisdo de duas casas decimais. 0
autor devera configurar a impressdo para que a componente vetorial do ficheiro tenha
uma definicdo (DPI) suficiente para garantir esta precisao.

11. Todas as folhas criadas a partir de aplicagdes CAD deverdo permitir a
identificacdo e controle da visibilidade dos layers.

12. Quando um ficheiro DWFx se refere a uma especialidade, devera conter todas as
folhas relativas as pecas desenhadas dessa especialidade.

13. A substituicdo de elementos devera consistir na entrega de um novo ficheiro
referente ao elemento a substituir e com a totalidade de folhas desse elemento.

14. No caso da substituicio de pecas desenhadas, o novo ficheiro devera ter a
totalidade das folhas/desenhos e os desenhos devem manter as propriedades assim
como a escala e o posicionamento nas folhas.

15. O nome dos ficheiros n3o é pré-determinado, mas devera permitir identificar
inequivocamente o seu conteudo.

16. A preparacdo dos ficheiros é da total responsabilidade de quem os cria e possui
os originais digitais, sejam textos ou desenhos. A Camara Municipal nunca fara qualquer
alteracdo a esses ficheiros.

17. Em anexo ao presente edital, encontra-se a lista da nomenclatura a que devem
obedecer os ficheiros.

Este edital vem substituir o edital publicado em 10 de setembro de 2018.

Para que conste se lavrou o presente edital e outros de igual teor que serdo afixados nos
locais de estilo do concelho.

Municipio de Arganil, 20 de outubro de 2020

O Presidente da Camara

- Luis Paulo Carreira Fonseca Costa —
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ePaper - Nomenclatura a que devem obedecer os ficheiros submetidos

Exemplo de criagdo de um ficheiro segundo a nomenclatura abaixo definida: 400_Certiddo da conservatdria do registo predial; 404_Memdria descritiva; 414_Projeto de arquitetura
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Certiddo da conservatoéria do registo predial

Delimitagdo da prédio em planta de localizagdo

Planta de implantagdo sobre levantamento topografico

Levantamento topografico

Memoéria descritiva

Extratos do PDM com a delimitagdo da pretensdo

Projeto de loteamento

Planta da situagdo existente

Planta de sintese

Planta das infra-estruturas

Planta com dreas de cedéncia para o dominio publico

Termo de responsabilidade Acustico

Plano de acessibilidades

Edificacdo abrangida por operagdo de loteamento

Projeto de arquitetura

Fotografia do imdvel

Localizagdo e dimensionamento das construgdes anexas

Documentos confira legitimidade para realizagdo da operagdo

Copia da aprovagdo de pedido de informagdo prévia

Termo de responsabilidade projecto arquitetura

Seguro de responsabilidade civil do autor do proj arquitetura

Planta com identificagdo dos percursos acessiveis

Estudo que demonstre a conformidade com o Regulamento Geral do Ruido

Simulagdo virtual tridimensional

Ficha de elementos estatisticos

Projectos das especialidades de obra de urbanizagdo

Calendarizagdo da execugdo dos trabalhos

Estimativa do custo total

Indicagdo do respetivo procedimento administrativo, caso loteamento

Projecto de estabilidade

Projecto de energia eléctrica e projecto de instalagdo de gas

Projecto de redes prediais de agua e esgotos

Projecto de aguas pluviais

Projecto de arranjos exteriores

Projecto de instalagGes telefonicas e de telecomunicagdes

Estudo de comportamento térmico

Projecto de instalagdes electromecanicas

Projecto de seguranga contra incéndios

Projecto acustico

Descrigdo sumaria da utilizagdo futura do terreno

Indicagdo do local de depdsito dos entulhos

Termos de responsabilidade de fiscalizagdo de obra e diretor de obra

Numero do alvara, ou equivalente

Pareceres, autorizagdes ou aprovagdes das entidades externas

Documento comprovativo da prestagdo de caugdo

Plano de seguranga e saude

Apdlice de seguro de responsabilidade de acidentes de trabalho

Livro de obra, com mengdo do termo de abertura

Quando se trate de obras de construgdo, reconstrugdo, ampliagdo, alteragdo, ou conservagdo de imével de

edificios de habitagdo

Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto de comportamento térmico

Projeto de comportamento térmico elaborado por técnico responsével

Ficha resumo caracterizadora do edificio e da intervengdo preconizada

Pré-certificado do SCE

Quando se trate de obras de construgdo, reconstrugdo, ampliagdo, alteragdo, ou conservagdo de imével de

edificios de comércio e servigos

Termo(s) de responsabilidade subscrito(s) pelo autor(es) do(s) projeto(s) do(s) sistema(s) técnicos(s) objeto

de requisitos

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento de capacidade profissional dos técnicos responsaveis

Projeto(s) do(s) sistema(s) técnico(s)

Termo de responsabilidade conforme o disposto no n.22 do artigo 63 do RJUE

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade profissional

Descrigdo.Doc

Certiddo da descrigdo e de todas as inscrigdes em vigor emitida pela conservatdria do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos

Delimitagdo da area objeto da operagdo de enquadramento em planta de localizagdo fornecida pela cdmara municipal ou planta de localizagdo a escala
1:1.000

Planta de implantagdo desenhada sobre levantamento topogréfico a escala de 1:200 ou superior, incluindo o arruamento de acesso, com indicagdo das
dimensdes e drea do terreno, areas impermeabilizadas

Levantamento topografico, a escala de 1:200, ou de 1:500 no caso de loteamentos, devidamente cotado, que identifique o prédio e a respetiva area, assim
como o espago publico envolvente

Memdria descritiva com caracterizagdo de operagdo urbanistica, enqudramento IGT, justificagdo de opgBes, condicionantes, programa com areas e quadro
sindtico

Extratos das cartas da Reserva Agricola Nacional e da Reserva Ecoldgica Nacional com a delimitagdo da area objeto da pretensdo

Projeto de loteamento

Planta da situagdo existente, a escala 1:1000 ou superior, correspondente ao estado e uso actual do terreno e de uma faixa envolvente com dimensdo
adequada a avaliagdo da integragdo da operagdo na area em que se insere

Planta de sintese, a escala de 1:1000 ou superior, indicando a modelagdo proposta para o terreno, a estrutura vidria, as redes de abastecimento de 4gua,
de saneamento, de energia eléctrica, de gas e de condutas destinadas a instalagdo de infra-estruturas

Planta das infra-estruturas locais e ligagdo as infraestruturas gerais

Planta com dreas de cedéncia para o dominio publico municipal

Termo de responsabilidade de técnico legalmente habilitado a subscrever projetos que ateste que a execugdo das obras de urbanizagdo se conforma com
o disposto no Regulamento Geral do Ruido

Plano de acessibilidades que apresente a rede de espagos e equipamentos acessiveis, acompanhado do termo de responsabilidade do seu autor que
ateste que a execugdo da operagdo se conforma com o Decreto -Lei n.2 163/2006

Quando a edificagdo esteja abrangida por operagdo de loteamento, indicagdo do respetivo procedimento administrativo

Projeto de arquitetura, incluindo plantas a escala de 1:500 ou superior, definindo a volumetria, alinhamento, altura da fachada e implantagdo da
edificagdo, dos muros de vedagdo e das construgdes anexas

Fotografia

Indicagdo da localizagdo e dimensionamento das construgdes anexas, incluindo algados a uma escala de 1:500 ou superior, para os efeitos previstos na
alinea d) do n.2 4 do artigo 4.2 do RJUE

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizagdo da operagdo
Copia da notificagdo da cdmara municipal a comunicar a aprovagao de um pedido de informagdo prévia, quando esta exista e estiver em vigor
Termo de responsabilidade subscrito pelos autores dos projectos quanto ao cumprimento das disposi¢Ges legais e regulamentares aplicaveis

Comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos termos da Lei n.2 31/2009, de 3 de julho

Planta com identificagdo dos percursos acessiveis, detalhes métricos, técnicos e construtivos e uma pega escrita descrevendo e justificando as solugbes
adotadas

Estudo que demonstre a conformidade com o Regulamento Geral do Ruido, contendo informagado acustica relativa a situagdo atual e a decorrente da
execugdo da operagdo de loteamento e termo de responsabilidade do respetivo técnico

Simulagdo virtual tridimensional, nos casos em que seja exigida discussao publica

Ficha de elementos estatisticos previstos na Portaria n.2 235/2013, de 24 de julho

Projectos das diferentes especialidades que integram a obra, designadamente das infra-estruturas vidrias, redes de abastecimento de aguas, esgotos e
drenagem, de gas, de electricidade, de telecomunicagdes, arranjos exteriores

Calendarizagdo da execugdo da obra, com estimativa do prazo de inicio e de conclusdo dos trabalhos

Estimativa do custo total da obra e custo por especialidades, devendo ser adotadas as normas europeias e portuguesas em vigor ou as especificagdes do
Laboratdrio Nacional de Engenharia Civil.

Caso a operagdo seja abrangida por operagdo de loteamento e o procedimento adotado for o do licenciamento nos termos do n.2 6 do artigo 4.2 do RJUE,
indicacdo do respetivo procedimento administrativo

Projecto de estabilidade que inclua o projecto de escavagdo e contengdo periférica

Projecto de alimentagdo e distribuigdo de energia eléctrica e projecto de instalagdo de gas, quando exigivel, nos termos da lei
Projecto de redes prediais de agua e esgotos

Projecto de aguas pluviais

Projecto de arranjos exteriores

Projecto de instalagGes telefénicas e de telecomunicagdes

Estudo de comportamento térmico

Projecto de instalagGes electromecanicas, incluindo as de transporte de pessoas e ou mercadorias
Projecto de seguranga contra incéndios

Projecto acustico

Descrigdo sumaria da utilizagdo futura do terreno

Indicagdo do local de depdsito dos entulhos

Termo de responsabilidade assinado pelo técnico responsavel pela direcgdo técnica da obra

Numero do alvara, ou de registo, ou nimero de outro titulo habilitante emitido pelo InCl, I. P. que confira habilitagdes adequadas a natureza ou valor da
obra

Pareceres, autorizagdes ou aprovagdes das entidades externas cuja consulta seja obrigatdria nos termos da lei, exceto se estas ja se pronunciaram
favoravelmente no ambito de procedimento de informagdo prévia ou de aprovagao de plano de pormenor

Documento comprovativo da prestagdo de caugdo

Plano de seguranga e saude

Apdlice de seguro que cubra a responsabilidade pela reparagdo dos danos emergentes de acidentes de trabalho, nos termos previstos na Lei n.o 100/97,
de 13 de Setembro

Livro de obra, com mengdo do termo de abertura

Quando se trate de obras de construgdo, reconstrugdo, ampliagdo, alteragdo, ou conservagdo de imével de edificios de habitagdo, os elementos previstos
no ponto 1.1 do anexo a Portaria n.2 349-C/2013, de 2/12, de desempenho energético de edificios:

Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto de comportamento térmico

Projeto de comportamento térmico elaborado por técnico responsavel, onde devem constar evidéncias das solugdes adotadas e os célculos efetuados e
cumprimento do Regulamento de Desempenho Energético dos Edificios de Habitagdo

Ficha resumo caracterizadora do edificio e da intervengado preconizada

Pré-certificado do SCE, emitido por perito qualificado no dmbito do Sistema de Certificagdo Energética dos Edificios.

Quando se trate de obras de construgdo, reconstrugdo, ampliagdo, alteragdo, ou conservagdo de imével de edificios de comércio e servigos, os elementos
previstos no ponto 2.1 do anexo a Portaria n.2 349-C/2013, de 2/12,de desempenho energético de edificios

Termo(s) de responsabilidade subscrito(s) pelo autor(es) do(s) projeto(s) do(s) sistema(s) técnicos(s) objeto de requisitos, no @mbito do RECS, quanto ao
cumprimento das disposigdes legais e regulamentares aplicéveis

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento de capacidade profissional dos técnicos responsaveis pelo(s) projeto(s) do(s) sistema(s) técnico(s) objeto de
requisitos no ambito do (RECS), emitida pela respetiva ordem profissional

Projeto(s) do(s) sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos no ambito do RECS, elaborado(s) pelo(s) técnico(s) responsavel(is) pelo(s) mesmo(s), onde
devem constar evidéncias das solugdes adotadas e os calculos efetuados

Termo de responsabilidade subscrito pelo técnico responsavel pela direcgdo técnica da obra, quando aplicavel, e termo de responsabilidade subscrito
conforme o disposto no n.o 2 do artigo 63.0 do Decreto-Lei n.o 555/99, de 16 de Dezembro

Declaragdo de reconhecimento da capacidade profissional dos técnicos responsaveis mencionados nas alineas anteriores, emitida pela respetiva ordem
profissional, nos termos na alinea c) do n.2 1.2 e 2.2 do anexo a Portaria n.2 349-C/2013 de 2/12
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Ficha resumo caracterizadora do edificio

Termo de responsabilidade subscrito pela fiscalizagdo e pela diregdo da obra, caso o requerente queira fazer

uso da faculdade concedida pelo n.2 3 do artigo 64.2 do RJUE

Termo de responsabilidade relativo a conformidade da obra com o projeto acustico

Copia do titulo da operagdo urbanistica

Telas finais, quando aplicavel

Termo de responsabilidade de autor de projeto

Dispensa de projeto de estabilidade, sendo substituido por termo de responsabilidade
Dispensa de projeto de alimentagdo e distribui¢do de energia elétrica ou ficha eletrotécnica
Dispensa de projeto de instalagdo de gas

Dispensa de projeto de ITED

Dispensa de projeto de abastecimento de dgua e drenagem de dguas residuais

Dipensa de estudo de comportamento térmico

Dispensa de projeto de acondicionamento acustico

Restantes projeto de especialidade a dispensar

Plano prevencdo e gestdo de residuos de construgdo demoligdo

Comprovativo de contratagdo de director de obra

Requerimento geral

Documento associagdo profissional proj. acustico

Documento associagdo profissional do autor de acessibilidades

Documento associagdo profissional projeto de arquitetura

Documento associagdo profissional projecto de estabilidade

Documento associagdo profissional projecto de energia eléctrica e projecto de instalagdo de gés
Documento associagdo profissional projecto de redes prediais de agua e esgotos
Documento associagdo profissional projecto de dguas pluviais

Documento associagdo profissional projecto de arranjos exteriores

Documento associagdo profissional projecto de instalagdes telefdnicas e de telecomunicagGes
Documento associagdo profissional estudo de comportamento térmico

Documento associagdo profissional projecto de instalagdes electromecanicas

Documento associagdo profissional projecto de seguranga contra incéndios

Termo de reponsabilidade do autor de acessibilidades

Termo de reponsabilidade projecto de estabilidade

Termo de reponsabilidade projecto de energia eléctrica e projecto de instalagdo de gés
Termo de reponsabilidade projecto de redes prediais de dgua e esgotos

Termo de reponsabilidade projecto de dguas pluviais

Termo de reponsabilidade projecto de arranjos exteriores

Termo de reponsabilidade projecto de instalagGes telefénicas e de telecomunicagdes
Termo de reponsabilidade estudo de comportamento térmico

Termo de reponsabilidade projecto de instalagdes electromecanicas

Termo de reponsabilidade projecto de segurancga contra incéndios

Termo de reponsabilidade de coordenador de projetos

Seguro de reponsabilidade civil do autor de acessibilidades

Seguro de reponsabilidade civil projecto de estabilidade

Seguro de reponsabilidade civil projecto de energia eléctrica e projecto de instalagdo de gas
Seguro de reponsabilidade civil projecto de redes prediais de dgua e esgotos

Seguro de reponsabilidade civil projecto de aguas pluviais

Seguro de reponsabilidade civil projecto de arranjos exteriores

Seguro de reponsabilidade civil projecto de instalagdes telefonicas e de telecomunicagoes
Seguro de reponsabilidade civil estudo de comportamento térmico

Seguro de reponsabilidade civil de instalagGes electromecanicas

Seguro de reponsabilidade civil de seguranga contra incéndios

Documento associagdo profissional termo acustico

Seguro de reponsabilidade civil do termo acustico

Ficha resumo caracterizadora do edificio e da intervengdo realizada, de acordo com o modelo ficha 2, constante do anexo a Portaria n.2 349-C/2013, de 2
de dezembro, caso se trate de edificio de habitacdo

Termo de responsabilidade de autor de projeto, nos termos de RJ que define a qualificagdo profissional, pela fiscalizagdo e pela diregdo da obra, caso o
requerente queira fazer uso da faculdade concedida pelo n.2 3 do artigo 64.2 do RIUE

Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a ser autor de projeto, nos termos de RJo que define a qualificagdo profissional,
relativo a conformidade da obra com o projeto acustico

Copia do titulo da operagdo urbanistica ao abrigo da qual foram realizadas as obras

Telas finais, quando aplicavel

Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a ser autor de projeto, relativo a conformidade da utilizagdo prevista com as
normas legais e regulamentares, bem como a idoneidade para o fim pretendido

Dispensa de projeto de estabilidade, sendo substituido por termo de responsabilidade passado por técnico legalmente habilitado para o efeito, em que
este se responsabilize pelos aspetos estruturais da obra realizada

Dispensa de projeto de alimentagdo e distribuicdo de energia elétrica ou ficha eletrotécnica, caso o edificio ja se encontre alimentado diretamente pela
rede de distribuigdo e disso seja apresentada a respetiva prova

Dispensa de projeto de instalagdo de gas, sendo substituido por certificado de inspegdo de instalagdo de gés que ateste que o edificio é servido pela rede
de gas

Dispensa de projeto de ITED, caso o edificio ja se encontre alimentado diretamente pela rede de distribuigdo e disso seja apresentada a respetiva prova

Dispensa de projeto de abastecimento de dgua e drenagem de dguas residuais, caso o edificio ja se encontre com contrato de fornecimento de agua

Dispensa de estudo de comportamento térmico, caso o requerente apresente certificado emitido no ambito do Sistema Nacional de Certificagdo
Energética e da Qualidade do Ar no Interior dos Edificios

Dispensa de projeto de acondicionamento acustico, caso o requerente apresente certificado comprovativo da verificagdo, por ensaios, do cumprimento do
RGR ou Termo de Responsabilidade, em que este se responsabilize pelo cumprimento do RGR

Podera dispensar-se a apresentagdo de alguns dos elementos referidos nas alineas do n.2 1 do presente artigo, desde que a data da construgdo ndo haja
previsdo legal da sua exigéncia

Plano prevengdo e gestdo de residuos de construgdo demoligdo

Comprovativo de contratagdo, por vinculo laboral ou prestagdo de servigos, de director de obra
Requerimento geral

Documento associagdo profissional proj. acustico

Documento associagdo profissional do autor de acessibilidades

Documento associagdo profissional projeto de arquitetura

Documento associagdo profissional projecto de estabilidade

Documento associagdo profissional projecto de energia eléctrica e projecto de instalagdo de gas
Documento associagdo profissional projecto de redes prediais de dgua e esgotos
Documento associagdo profissional projecto de dguas pluviais
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